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PROCEDIMENTO PASSO A PASSO
AGENDA DA ESCOLA

Definicdo: E o documento da escola que define datas e horarios das atividades
relevantes que acontecem no dia a dia da comunidade escolar.

Objetivo: Descrever, datar e socializar as atividades relevantes da Escola de
todos e para todos os interessados na escola: Alunos, Lideres de Turma,
Educadores, Colaboradores, Equipe Gestora, Familiares de Alunos,
Representantes da Diretoria de Ensino e SEE.

Responséaveis: O responsavel pela Agenda da Escola é o Diretor.
Diretrizes para o procedimento Agenda da Escola:

e A Agenda a Escola deve estar alinhada com a Agenda Bimestral da SEE
para as escolas do Programa Ensino Integral, com a Agenda da Diretoria
de Ensino e com a Agenda da SEE;

e Qualquer atividade relevante da escola, que tenha a necessidade do
conhecimento e/ou interesse do Corpo Docente e/ou do Corpo Discente
da escola deverd estar incluida na Agenda da Escola;

e Exemplos de atividades relevantes que deverao estar contidas na Agenda
da Escola: reunides, formacgdes, feiras, saidas de educadores e/ou alunos
para atividades externas, recebimento de visitas, Culminancia das Eletivas,
formatura, festa junina, dentre outras;

e Temas Chaves da escola, que deverdo ser foco das atividades relevantes a
serem desenvolvidas: Plano de A¢do da Escola (Ferramenta de Gestdo),
Programas de Acdo, Curriculo Comum, Guia de Aprendizagem, Parte
Diversificada, Agenda Bimestral, Exceléncia Académica, Protagonismo
Juvenil, Projeto de Vida, Indicadores, Resultados, Acompanhamento,
Formacgdes, dentre outros;

e Interessados no sucesso da escola que deverdo estar participando e/ou
deverdo ser considerados nas atividades relevantes da escola: Corpo
Docente, Corpo Discente, pessoal da DE, pessoal da SEE, familiares,
parceiros, outros interessados.

Diretrizes para o Procedimento Passo a Passo:

e Todas as atividades e/ou subatividades deverdo ser registradas e
evidenciadas;

e A maturidade da escola serd definida a partir do cumprimento e
conclusdo das atividades e subatividades previstas na sua totalidade,
devidamente evidenciadas e constatadas.
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AGENDA DA ESCOLA

0 — Atividade: Ainda ndo hé agbes estruturadas relacionadas a Agenda da Escola

1 — Atividade: Iniciar discussbes sobre as Atividades Relevantes da escola, Temas
chaves da escola e dos interessados no sucesso da escola

1.1 — A Equipe gestora, sob a coordenacdo do Diretor, se retine para discutir
atividades relevantes a serem desenvolvidas na escola, temas chaves e os
interessados no sucesso da escola, tendo os Valores, Principios, Premissas do
Programa e o Plano de Ac¢do da Escola como referencial para essas discussdes;

1.2 — Os Professores se retnem para discutir atividades relevantes a serem
desenvolvidas na escola e temas chaves: Curriculo Comum (ex. Guia de
Aprendizagem, Nivelamento) e Parte Diversificada (ex.: Agenda Bimestral,
Projeto de Vida, Protagonismo Juvenil, Eletivas, dentre outros), tendo os
Valores, Principios, Premissas do Programa e o Plano de A¢do da Escola como
referencial para essas discussdes;

1.3 — A Equipe Gestora, sob a coordenacdo do Diretor, faz reunides com
Professores para discutir as atividades relevantes a serem desenvolvidas, os temas
chaves da escola e a participacdo de interessados no sucesso da escola nas
Atividades Relevantes, considerando as disciplinas, as areas e a escola, tendo os
Valores, Principios, Premissas do Programa e o Plano de Ac¢do da Escola como
referencial para essas discussoes.

2 — Atividade: Iniciar as defini¢bes das Atividades Relevantes da Escola

2.1 — O Diretor define a relacdo preliminar das atividades relevantes da escola a
serem desenvolvidas e as parcerias que podem ser estabelecidas para o
encaminhamento das acdes planejadas;

2.2 — O Vice-Diretor define a relacdo preliminar das atividades relevantes da
escola a serem desenvolvidas com foco no Projeto de Vida dos alunos, Tutoria e
nas atividades administrativas da escola;

2.3 — O Professor Coordenador Geral define a relacdo preliminar das atividades
relevantes da escola a serem desenvolvidas com foco nas disciplinas da Base
Nacional Comum e da Parte Diversificada;

2.4 — Cada Professor Coordenador de Area define a relacdo preliminar das
atividades relevantes da escola a serem desenvolvidas nas disciplinas da Base
Nacional Comum;
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2.5 — Cada Professor de Projeto de Vida define a relacdo preliminar das
atividades relevantes da escola a serem desenvolvidas com foco no Projeto de
Vida dos alunos;

2.6 — Cada Professor das disciplinas da Base Nacional Comum define a relacédo
preliminar das atividades relevantes da escola a serem desenvolvidas na sua
disciplina;

2.7 — Cada Professor de disciplina da Parte Diversificada define a relacdo
preliminar das atividades relevantes da escola a serem desenvolvidas na sua
disciplina da Parte Diversificada;

2.8 — O Diretor define a relacdo preliminar das atividades relevantes da escola a
serem desenvolvidas relacionadas aos Lideres de Turma, aos Alunos e as
Parcerias.

3 — Atividade: Definir Atividades Relevantes da Escola

3.1 — Professores das disciplinas da Base Nacional Comum definem entre si
(Alinhamento Horizontal) lista de Atividades Relevantes da escola referentes a
estas disciplinas e, validam (Alinhamento Vertical) com cada Professor
Coordenador de Area;

3.2 — Professores de Projeto de Vida definem entre si (Alinhamento Horizontal)
lista de Atividades Relevantes da escola referentes a Projeto de Vida, validam
com o Vice-Diretor (Alinhamento Vertical) e socializam com Professor
Coordenador Geral;

3.3 — Professores das disciplinas da Parte Diversificada definem entre si
(Alinhamento Horizontal) lista de Atividades Relevantes da escola referentes as
disciplinas da Parte Diversificada, validam com o Professor Coordenador Geral
(Alinhamento Vertical); Professor Coordenador Geral socializa com Equipe
Escolar;

3.4 — Professores Coordenadores de Area validam entre si (Alinhamento
Horizontal) lista de Atividades Relevantes da escola as disciplinas da Base
Nacional Comum de cada é&rea, validam com Professor Coordenador Geral
(Alinhamento Vertical); Professor Coordenador Geral socializa com Equipe
Escolar;

3.5 — Diretor alinha e valida lista de Atividades Relevantes da escola relacionadas
aos Lideres de Turma e Alunos;
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3.6 — Diretor, Vice-Diretor e Professor Coordenador Geral validam lista de
Atividades Relevantes da escola, das éareas e das disciplinas (Base Nacional
Comum e Parte Diversificada).

4 — Atividade: Definir participantes e responsaveis para cada Atividade Relevante
da Escola

4.1 — A Equipe Gestora, sob coordenacdo do Diretor, verifica se todas as Metas,
Estratégias e Interessados no sucesso da escola contemplados no Plano de Acdo
(Ferramenta de Gestdo) da Escola estdao considerados na lista de Atividades
Relevantes da escola;

4.2 — A Equipe Gestora, sob coordenacdo do Diretor, define os participantes e os
responsaveis para as Atividades Relevantes da escola;

4.3 — A Equipe Gestora alinha e valida, com os professores, a lista de Atividades
Relevantes da escola com as definicbes dos participantes de cada Atividade
Relevante e o responsédvel de cada Atividade Relevante;

4.4 — O Diretor alinha e valida com Lideres de Turma a lista de Atividades
Relevantes da escola com as definicbes dos participantes de cada Atividade
Relevante e o responsavel de cada Atividade Relevante;

5 — Atividade: Oficializar a Agenda da Escola
5.1 — O Diretor consolida e oficializa a Agenda da Escola.
6 — Atividade: Socializar a Agenda da Escola

6.1 — O Diretor, responsavel pela Agenda da Escola socializa e disponibiliza o
documento para toda Equipe Escolar, Lideres de Turma, Alunos e seus Familiares
- todos conhecem e tem disponivel a Agenda da Escola;

6.2 — O Diretor garante que todos os Interessados pelo sucesso da escola tenham
disponivel a Agenda da Escola;

7 — Atividade: Registrar as Atividades Relevantes da Escola nos Programas de
A¢do de cada um da Escola

7.1 — Os professores registram no seu Programa de Acdo as Atividades Relevantes
de sua disciplina / area de atuacdo (Base Nacional Comum, Projeto de Vida,
Parte Diversificada) — a¢es estdo sendo realizadas nas disciplinas e/ou nas salas
de aula;

7.2 — Professores Coordenadores de Area registram no seu Programa de A¢éo as
Atividades Relevantes de sua &rea, principalmente as atividades relacionadas as
5
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disciplinas a Base Nacional Comum da sua area — a¢des estdo sendo realizadas
nas areas;

7.3 — O Professor Coordenador Geral registra no seu Programa de Acdo as
Atividades Relevantes de sua area de atuac@o, principalmente as atividades
relacionadas as disciplinas da Base Nacional Comum e Parte Diversificada — acdes
estdo sendo realizadas na escola;

7.4 — O Vice-Diretor registradas no seu Programa de Acdo as Atividades
Relevantes a sua area de atuacdo, principalmente as atividades relacionadas ao
Projeto de Vida e atividades administrativas da escola — a¢bes estdo sendo
realizadas na escola;

7.5 — O Diretor registra no seu Programa de Acdo as Atividades Relevantes a sua
drea de atuagdo, principalmente o monitoramento das Atividades Relevantes da
Escola relacionadas com o Plano de Ac¢do da Escola — a¢bes estdo sendo
realizadas na escola.

8 — Atividade: Definir a Agenda de cada um da escola
Proposta:

8.1 — O Diretor define e socializa, com a equipe escolar, a Agenda do Diretor
alinhada com a Agenda da Escola;

8.2 — O Vice-Diretor define e socializa, com a equipe escolar, a Agenda do Vice-
Diretor alinhada com a Agenda da Escola;

8.3 — O Professor Coordenador Geral define e socializa, com a equipe escolar a
Agenda do Professor Coordenador Geral alinhada com a Agenda da Escola;

8.4 — Cada Professor Coordenador de Area define e socializa, com a equipe
escolar, a Agenda do Professor Coordenador de Area alinhada com a Agenda da
Escola;

8.5 — Cada Professor das disciplinas da Base Nacional Comum e/ou da Parte
Diversificada define e socializa, com a equipe escolar, a Agenda do Professor
alinhada com a Agenda da Escola;

8.6 — Cada Turma da Escola, com a coordenacdo do Lider de Turma, define,
atualiza e monitora a Agenda da Turma alinhada com a Agenda da Escola -
Diretor da suporte aos Lideres de Turma;
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8.7 — Cada Aluno da escola define, atualiza e monitora a sua Agenda de Aluno
alinhada com a Agenda da Escola - Lider de Turma dé& suporte ao Aluno.

9- Atividade: Aplicar e monitorar a Agenda da Escola

9.1 — O Diretor monitora a Agenda da Escola e a sua, garantindo a execuc¢do das
Atividades Relevantes apontadas nas agendas. Ajustes sdo realizados sempre que
necessario e ndo ha adiamentos ou cancelamentos;

9.2 — O Vice-Diretor monitora a Agenda da Escola e a sua, principalmente as
Atividades Relevantes da escola relacionadas com Projeto de Vida e atividades
administrativas da escola e ndo h& adiamentos e cancelamentos;

9.3 — O Professor Coordenador Geral monitora a Agenda da Escola e a sua,
principalmente as Atividades Relevantes da escola relacionadas com as disciplinas
da Base Nacional Comum e da Parte Diversificada e ndo ha adiamentos e
cancelamentos;

9.4 — Cada Professor Coordenador de Area monitora a Agenda da Escola e a sua,
principalmente as Atividades Relevantes da escola relacionadas com as disciplinas
da Base Nacional Comum, no escopo da sua drea e ndo ha adiamentos e
cancelamentos;

9.5 — Cada Professor de disciplina do Curriculo Comum monitora a Agenda da
Escola e a sua, principalmente as Atividades Relevantes da escola relacionadas
com as disciplinas da Base Nacional Comum e ndo héd adiamentos e
cancelamentos;

9.6 — Cada Professor de Projeto de Vida monitora a Agenda da Escola e a sua,
principalmente as Atividades Relevantes da escola relacionadas com Projeto de
Vida e ndo h& adiamentos e cancelamentos;

9.7 — Cada Professor da Parte Diversificada monitora a Agenda da Escola e a sua,
principalmente as Atividades Relevantes da escola relacionadas a Parte
Diversificada e ndo h& adiamentos e cancelamentos.

9.8 — Cada Lider de Turma monitora a Agenda da Escola, da turma e a sua,
principalmente as Atividades Relevantes da escola relacionadas aos alunos da sua
turma.
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10 — Atividade: Aplicar o PDCA nas Atividades Relevantes da Escola

10.1 — A equipe gestora discute a aplicacdo da légica do PDCA nas Atividades
Relevantes da escola;

10.2 — A equipe gestora discute a aplicacdo da légica do PDCA e define o
responsavel para colocé-lo em prética em cada Atividade Relevante da escola do
periodo corrente.



